PROCEDIMENTOS PARA DEFESA E CONCLUSAO DE CURSO

Programas de Pds-Graduagdo do Instituto de Letras da Universidade Federal da Bahia

Considerando a Resolugcdo n? 01/2015, que aprova o Regulamento de Ensino de Pds-
Graduagdo stricto sensu (REGPG) da Universidade Federal da Bahia e demais normas

correlatas;

As Coordenagdes dos Programas de Pds-Graduagao do Instituto de Letras da Universidade
Federal da Bahia, em reunido do dia 25 de mar¢o de 2018, deliberaram acerca dos
Procedimentos para Depdsito de Dissertagio/Memorial/Tese em Versdo para Defesa,
Depdsito de Material para Exame de Qualificagdo, Depésito de Dissertagcio/Memorial/Tese
em Versdo Definitiva, Depésito de Dissertacio/Memorial/Tese em Versdo Reformulada e

Conclusao de Curso, conforme os itens que se seguem:

1. Prazos para Depdsito de Dissertacio/Memorial/Tese em Versdo para Defesa e

Designacdo de Data de Defesa: os cursos de Mestrado e Doutorado dos

Programas de Pds-Graduacdo do Instituto de Letras da Universidade Federal da
Bahia possuem duracdo de 24 (vinte e quatro) e 48 (quarenta e oito) meses,
respectivamente, contados a partir do 12 (primeiro) dia de aula do semestre de
ingresso do (a) Discente. Para Depdsito de Dissertacio/Memorial/Tese em
Versdo para Defesa e Depdsito de Material para Exame de Qualificagdao, o (a)
Discente deverd atentar aos seguintes prazos:
> Mestrado: até 30 (trinta) dias antes da data de Defesa, para Depdsito de Dissertagdo
em Versao para Defesa. A designacdo da data de Defesa deverd respeitar a
disponibilidade de salas e o prazo de duragdo do curso que, conforme o REGPG é de
24 (vinte e quatro) meses.
> Doutorado: até 60 (sessenta) dias antes da data de Defesa para Depdsito de Tese em
Versdao para Defesa. A designacdo da data de Defesa devera respeitar a
disponibilidade de salas e o prazo de durag¢do do curso que, conforme o REGPG, é de
48 (quarenta e oito) meses.
» Exame de Qualificagdo: consultar Resolu¢do n2 09/2011 dos Programas de Pos-
Graduagao do Instituto de Letras da Universidade Federal da Bahia.

http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/qualificacao-mudanca-nivel



http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/qualificacao-mudanca-nivel

2. Depdsito de Dissertacio/Memorial/Tese em Vers3do para Defesa: em observancia

aos prazos regulamentares dispostos no item anterior, o (a) Discente deverd
depositar, na Secretaria dos Programas de Pés-Graduagdo do Instituto de Letras,
a seguinte documentacao impressa:
Formulario de Indicagao de Banca Examinadora, devidamente preenchido e assinado
pelo (a) Professor (a) Orientador (a), sem lacunas e abreviag¢des, inclusive quanto a
indicacdo dos membros Suplentes. Os membros Suplentes também deverdo ter
disponibilidade na data marcada, visto que, na impossibilidade de participacdo de um
membro Titular, aqueles serdo convidados a integrar a Banca, em ordem de prioridade
previamente designada. O Formuldrio serd inserido em pauta de Reunido do Colegiado
do Programa ao qual o (a) Discente estd vinculado (a), a fim de que a constituicdo da
Banca Examinadora seja aprovada  http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-
br/formularios;
Formulario CAPES preenchido pelo (a) Discente, inclusive os ndo bolsistas (exceto em
caso de Exame de Qualificacdo) http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-
br/formularios;
Formulario de Requerimento de Defesa preenchido pelo (a) Discente, pleiteando que
a (o) Dissertacdo/Memorial/Tese seja submetida (o) a julgamento pela Banca
Examinadora indicada (exceto em caso de Exame de Qualificacdo)
http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/formularios;
Parecer do (a) Professor (a) Orientador (a) atestando que o material apresentado
referente a (ao) Dissertacdo/Memorial/Tese ou Exame de Qualificagdo, se encontra
em condig¢des de julgamento;
Historico Escolar atualizado, que deverd ser analisado junto ao (a) Professor (a)
Orientador (a) para verificagdo do cumprimento dos componentes curriculares
exigidos para submissdo do (a) Discente a julgamento. Caso sejam identificadas
pendéncias, o (a) Discente ndo podera realizar Defesa de Dissertacdo/Memorial/Tese
ou Exame de Qualificacdo até que as mesmas sejam solucionadas;
Exemplar Digital em formato PDF de Dissertacdo/Memorial/Tese em Versdo para
Defesa ou Material para Exame de Qualificagao, que devera ser enviado para o E-mail
de Controle de Depdsito de Exemplares do Programa de Pds-Graduagdo ao qual o (a)

discente esta vinculado (a). Exemplares Impressos deverdo ser enviados somente aos

membros da Banca Examinadora que os solicitarem ou caso o (a) Professor (a)
Orientador (a) julgue necessario. Confirmada a necessidade, o envio de Exemplares

Impressos é de inteira responsabilidade do (a) Discente. Os E-mails de Controle de




Depdsito de Exemplares para envio do Exemplar Digital sdo os seguintes (o assunto do

e-mail deve seguir o formato “Nome Completo - Nivel — Programa — Ano”):

Programa de Pds-Graduacdo em Lingua e Cultura: exemplares.ppglinc@gmail.com

Programa de Pds-Graduacao em Literatura e Cultura:

exemplares.ppglitcult@gmail.com

Mestrado Profissional em Letras: exemplares.profletras@gmail.com

3. Depésito _de Material para Exame de Qualificacdo: consultar Resolugdo n2

09/2011 dos Programas de Pés-Graduagio do Instituto de Letras da Universidade

Federal da Bahia. http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/qualificacao-

mudanca-nivel

4. Realizacdo de Defesa de Dissertacio/Memorial/Tese e Exame de Qualificacdo:

>

As Defesas serdo realizadas, prioritariamente, na Sala de Defesas do Instituto
de Letras da Universidade Federal da Bahia, podendo ser alocadas em outras
salas do prédio ou dos Pavilhdes de Aulas do Campus de Ondina. As defesas
ndo poderdo ser marcadas em dias de quarta feira, pois o Colegiado aloca as
disciplinas obrigatdrias nesta sala;

O (a) Discente deverad comparecer ao local designado com, ao menos, 01
(uma) hora de antecedéncia do horario marcado para a Defesa;

A Secretaria dos Programas de Pds-Graduacgao do Instituto de Letras dispde de
projetores que serdo concedidos sob-responsabilidade do (a) Discente no que
tange a retirada, instala¢do, desinstalacdo e devolugdao do equipamento.
Quanto aos aparelhos de notebook, orienta-se que o (a) Discente utilize
equipamento eletroeletronico proéprio;

E permitida a realizacio de Defesas via videoconferéncia ou transmissdes
diversas via internet, entretanto, o Instituto de Letras ndo dispde de técnicos
de informatica para dar suporte a atividade. Orienta-se que seja feito um
teste prévio, a fim de que a transmissdo seja bem-sucedida;

Os documentos administrativos relativos a Defesa deverdo ser conferidos e
assinados pelo (a) Professor (a) Orientador (a) no momento do recebimento.
As Declaragdes de Participa¢cdo serdo entregues aos membros da Banca

Examinadora pelo (a) Presidente da Sessdo, apds o término da Defesa.
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5. Depdsito de Dissertacdo/Memorial/Tese em Versdo Definitiva: na hipétese de

aprovacgdo de Dissertagdo/Memorial/Tese em Versio para Defesa, o (a) Discente
terd o prazo de 60 (sessenta) dias, contados da data de Defesa, para efetuar
eventuais ajustes que forem sugeridos pela Banca Examinadora e realizar o
Depdsito de Dissertagdo/Memorial/Tese em Versao Definitiva na Secretaria dos
Programas de Pds-Graduacao do Instituto de Letras, em conjunto com a seguinte
documentacdo:

> 01 (um) Exemplar de Capa Dura, encadernado conforme as seguintes especificagdes:

e Lombada: contendo nome do(a) autor(a), titulo da obra e subtitulo (se houver), nivel
do curso (Mestrado ou Doutorado), local (Salvador) e ano de Defesa;

e Capa: na cor vinho, com letras douradas, contendo nome e brasdo da Instituicdo,
nome completo do (a) autor (a), titulo da obra, subtitulo (quando for o caso), nimero
de volumes (se houver mais de um), local (Salvador) e ano de Defesa;

e Folha de Rosto: contendo nome da Instituicdo, nome completo do (a) autor (a), titulo
da obra, subtitulo (quando for o caso), nimero de volumes (se houver mais de um),
local (Salvador), ano de Defesa, natureza do trabalho (Dissertacdo ou Tese), grau
pretendido (Mestre ou Doutor), area de concentracdo, nome do (a) Professor (a)
Orientador (a).

e Parecer do (a) Professor (a) Orientador (a) atestando que o material apresentado
referente a Dissertagdo/Memorial/Tese em Versdo Definitiva encontra-se em
condicbes de publicacdo;

e Ficha Catalografica, que deve constar no verso da Folha de Rosto, de modo a
possibilitar a identificagdo do trabalho através das informacgbes descritas. Deve ser
gerada pelo Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal da Bahia através do link:
https://sibi.ufba.br > Produtos e Servicos > Modelo de Ficha Catalografica (Geracdo
Automatica) > Faca sua Ficha Catalografica;

e 01 (um) CD contendo Exemplar Digital em formato PDF de
Dissertacdo/Memorial/Tese em Versdo Definitiva, gravado em um unico arquivo
composto de capa, paginas pré-textuais e texto. O CD deve ser entregue em envelope
de papel com etiqueta contendo informacdes de identificacdo;

e 02 (duas) Cépias do Termo de Autorizagdo para Publicagdo Digital, devidamente

preenchidas e assinadas http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/formularios;



http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/formularios

e 02 (duas) Copias do Cadastro de Informagdes para Publicagdo Digital, devidamente

preenchidas e assinadas http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-br/formularios;

e Formuldrio de Solicitacdo de Diploma http://www.ppglitcult.letras.ufba.br/pt-

br/formularios;

e (Copia Simples de Documento de Identificagdo com Foto.

6. Depdsito de Dissertacio/Memorial/Tese em Versdo Reformulada: caso a Banca

Examinadora decida pela Reformulagdo de Dissertacio/Memorial/Tese, o (a)
Discente terd o prazo de 60 (sessenta) dias (art. 99, REGPG) contados da data de
Defesa, para a reformulacdo do material apresentado. A (o)
Dissertacdo/Memorial/Tese em Versdo Reformulada devera ser enviada (0) ao (a)
Professor (a) Orientador (a) para analise e emissdo de Parecer. O Parecer deve ser
assinado pelo (a) Professor (a) Orientador (a) e nele deve constar aprovac¢do ou
reprovacdo do material reformulado. Na hipdtese de aprovacdo, o (a) Discente
devera realizar Depésito de Dissertagio/Memorial/Tese em Versdo Definitiva na
Secretaria dos Programas de Pds-Graduacdo do Instituto de Letras, conforme
orientacdes do item anterior. No caso de reprovagao do material reformulado, o
(a) Discente podera submeter-se a julgamento por nova Banca Examinadora, a ser
designada pelo(a) Colegiado do Programa ao qual o(a) Discente esta vinculado(a),
dentro do prazo maximo de seis (06) meses para Mestrado e de um (01) ano para

Doutorado (art. 98, REGPG).

7. Conclusdao de Curso: apds cumpridas as exigéncias relacionadas ao Depdsito de

Dissertacdo/Memorial/Tese em Versao Definitiva pelo(a) Discente, a Secretaria
da Pds-Graduacdo do Instituto de Letras procedera aos seguintes tramites™:
» Homologagdo da Ata de Defesa de Dissertagio/Memorial/Tese em Reunido do
Colegiado do Programa ao qual o (a) Discente esta vinculado (a);
> Cria¢do de Processo de Primeira Via de Diploma em nome do (a) Discente no Sistema
Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos da Universidade Federal da
Bahia;
> Envio de Dissertagdo/Memorial/Tese em Versdo Definitiva para depdsito na
Biblioteca Universitaria Reitor Macédo Costa, conforme exigéncia do Art. 12, Portaria

n? 332/2002, da Reitoria da Universidade Federal da Bahia.
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*Caso sejam identificadas pendéncias ou o ndo cumprimento de qualquer exigéncia
concernente ao Regulamento de Ensino de Pds-Graduagdo stricto sensu (REGPG) da
Universidade Federal da Bahia e demais normas correlatas, os procedimentos de Conclusao de

Curso serdo interrompidos até que a situacdo académica do (a) Discente seja regularizada.

**0 acompanhamento eletrénico do Processo de Primeira Via de Diploma através do Sistema
Integrado de Patrimoénio, Administracdo e Contratos da Universidade Federal da Bahia é de
inteira responsabilidade do (a) Discente, bem como a retirada do Diploma na Superintendéncia

de Administragdao Académica (SUPAC).



